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Карта текущего состояния процесса «Ведения школьной документации  Муниципальное 

казенное общеобразовательное учреждение «Общеобразовательная школа-интернат»

г. Карабаша»



Пирамида проблем

Региональный 
уровень

Федеральный 
уровень

Уровень ОО

1 2 3

654

Решение проблем на Федеральном 

уровне не требуется

Решение проблем на Региональном 

уровне не требуется

1. Разные формы заполнения отчетов.
2. Длительное заполнение форм отчетности, документов.
3. Длительный процесс приема документации
4. Длительный процесс обработки полученных результатов.
5. Отсутствие автоматизированной системы подсчетов,

обработки результатов.
6. Отсутствие открытого доступа к полученной информации.



Анализ проблем 

Проблема Коренная причина Способ решения

1. Длительность процесса 
заполнения документации

Большие временные затраты 
на заполнение различных 
видов отчетности

Разработка единой формы 
отчетности с сохранением 
данных

2. Длительность
корректировки документации

Затраты на внесение 
корректировок в школьную 
документацию

Разработка системы проверки 
и автоматического выявления 
ошибок заполнения школьной 
документации

3. Длительность процесса 
сбора документации

Необходимость проведения 
собеседования с педагогами 
для сбора документации и 
отчетов

Сбор отчетов в единой 
системе



Карта целевого  состояния процесса  «Ведения школьной документации  Муниципальное 

казенное общеобразовательное учреждение «Общеобразовательная школа-интернат»  

г. Карабаша»



План реализации проекта

Проблема
Мероприятия по решению 
проблемы

Ответственные Срок

Необходимость заполнения отчетов в 
ручную, проведение собеседования по 
сдаче отчетов

Организовать работу сетевого 
взаимодействия 

Зам. директора по УВР
Программист 

01.03.- 17.03.23г.

Отсутствие единой формы  отчетов  для 
всех педагогов

Объединить формы отчетов в 
единую систему, 
автоматизировать сбор 
информации

Зам. директора по УВР, ОВР, 
программист

13.03.- 20.03.23г.

Анализ и оценка достижения целевых 
показателей проекта

Анализ и оценка достижения 
целевых показателей проекта

Зам. директора по УВР 25.05.23г.



Достигнутые результаты (было и стало)

Время протекания процесса:

ЭКОНОМИЯ ВРЕМЕНИ:
50 часов - 62,5 %

СНИЖЕНИЕ ВРЕМЕННЫХ ПОТЕРЬ ЗА СЧЕТ

Организации сетевого взаимодействия, единой формы отчетности, 

автоматизации исчислений, сохранения информации в 

единой базе,  быстрый анализ полученных результатов

БЫЛО:

80 часов

СТАЛО:

30 часов

Челябинская область



Челябинская область

Выполнение плана реализации проекта

Разработана единая форма отчетов для всех педагогов

Разработаны параметры автоматического расчета 
полученной информации

Установлена система сохранения информации 
для проведения объективного анализа данных

Установлено сетевое взаимодействие, 
открыт доступ педагогам. 
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Результаты реализации проекта

1.Разработан нормативно-правовой акт по

реализации проекта.

2. В ходе реализации проекта:

- сократились временные затраты на заполнение

отчетов и предоставления информации зам.

директора с 80 часов до 30 часов в год.

- Сократились временные затраты на обработку

полученных данных

0

50

100

максимальное значение

до

после

Временные затраты на заполнение и 

сдачу отчетов



ДО

ПОСЛЕ



Стандарт ведения документации в школе-интернате

Разработка единой 

формы отчетности

Создание сетевого 

окружения

Обеспечение 

доступа к сетевому 

окружению
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Ссылка на сайт ОО (вкладка Бережливые технологии в образовании)

http://www.kshi.karabash.social-host.ru/berteh.html

http://www.kshi.karabash.social-host.ru/berteh.html

